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DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL Y RESIDENCIA PROFESIONAL

RESPONSABLE

Servicio Social y
Residencia Profesional

(2 DE AGOSTO DE 2010 A 3 DE FEBRERO DE 2011)

ACTIVIDADES A REALIZAR

SERVICIO SOCIAL 2010B

Platica de induccion del Servicio Social: Difusion de
procedimiento, objetivo, reglamento, Ilugares donde
realizarlo, nombre de los programas, capacitacion del
llenado de formatos, como realizar su plan de trabajo,
presentar la planeacién de las actividades del servicio para
la entrega de formatos, horarios de entrega y asignacién de
lugares.

FECHA, HORA'Y LUGAR

2 de Junio de 2010

10:00 a 12:00
Departamento de Servicio
Social y Residencia
Profesional
(DSSyYRP)

Alumno

Entrega Solicitud de Servicio Social SNEST/D-VI-PO-002-
01 y Carta Compromiso SNEST/D-VI-PO-002-02 con los
datos debidamente llenados y firmado, con sus datos
generales y la seguridad del lugar donde lo realizaran y el
nombre del programa.

Solicita Carta de Presentacion SNEST/D-VI-PO-002-03 al
Departamento de Servicio Social y Residencia Profesional.

14-18 de Junio de 2010
09:30 a 13:30
DSSyRP

Servicio Social y
Residencia Profesional

Recibe Solicitud de Servicio Social SNEST/D-VI-PO-002-
01 y Carta Compromiso SNEST/D-VI-PO-002-02, revisa,
captura documentacion y abre expediente.

Elabora Carta de Presentacion SNEST/D-VI-PO-002-03
dirigida a la Institucién donde se prestara el Servicio Social.

14-18 de Junio de 2010
09:30 a 13:30
DSSyRP

Servicio Social y
Residencia Profesional

Entrega Carta de Presentacion SNEST/D-VI-PO-002-03 al
alumno en horario de atencién y se le solicita al alumno la

21-25 de Junio de 2010

carta de aceptacion y plan de trabajo. 09:30 a 13:30
DSSyRP
Alumno Entrega la carta de presentacién a la dependencia donde
realizard su servicio social y solicita su carta de aceptacion. 05-09 de Julio de 2010
Elabora su plan de trabajo. 09:30 a 13:30
DSSyRP
Alumno Entrega la carta de aceptacion (con membrete de la
institucion donde la realizard) y el plan de trabajo al 12-16 de Julio de 2010
Departamento de Servicio Social y Residencia Profesional. 09:30 a 13:30
DSSyRP
Alumno Inicia el Servicio Social
2 de Agosto de 2010
Alumno Entrega el reporte bimestral a través del formato Primer Reporte

SNEST/D-VI-PO-002-04 al Departamento de Vinculacion y
Extension los dias y horarios indicados se presentan de
acuerdo al plan de trabajo y no olviden registrar sus horas
en el formato de horas y revisar los dias que no sean
festivos, inhabiles o sabados y domingos,

04-08 de Octubre de 2010
Segundo Reporte

06-10 de Diciembre de 2010

Tercer Reporte

07-11 de Febrero de 2011
DSSyRP

09:30 a 13:30

F-DVE-DSSyRP
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No. RESPONSABLE ACTIVIDADES A REALIZAR
SERVICIO SOCIAL 2010B FECHA, HORA Y LUGAR
9 Alumno Finaliza el Servicio Social
3 de Febrero de 2011
09:30 a 13:30
10 Alumno Entrega reporte final engargolado en original y copia,
original para Departamento de servicio social y copia a la | 07-18 de Febrero de 2011
empresa. 09:30 a 13:30
Entrega carta de terminacién se servicio social que le DSSyRP
expide la dependencia donde la esté realizando en original
y copia, al Departamento de Servicio Social.
11 Servicio Social y Entrega Constancia de liberacién SNEST/D-VI-PO-002-05

Residencia Profesional

de Servicio Social al estudiante como requisito de

01-04 de Marzo de 2011

titulacion. 09:30a 13:30
DSSyRP
Elabor6 Reviso Autorizé
Ing. César Augusto Chi Pech Lic. Sara Alicia Magafia Magafa Lic Francisco Yerves Lopez
Departamento de Servicio Social y Departamento de Vinculacion y Extensién Administracion y Planeacion

Residencia Profesional

Formatos que debe presentar el alumno:

Cédigo:

SNEST/D-VI-PO-002-01
SNEST/D-VI-PO-002-02
SNEST/D-VI-PO-002-04

Nombre:

Solicitud de Servicio Social

Carta Compromiso de Servicio Social

Reporte Bimestral de Actividades del Servicio Social
Plan de Trabajo

Reporte de Horas

Constancia de Terminacion del Servicio Social por parte de la Institucion

(con su hoja membretada) donde realizé su servicio.

Formato que debe presentar el ITSSY:

SNEST/D-VI-PO-002-03
SNEST/D-VI-PO-002-05

Carta de Presentacion

Constancia de Liberacion que acredita haber realizado el Servicio Social.

Planeacién del Semestre 2010B

Nota: Todos los formatos, reglamento y relacién de Instituciones y Dependencias, se encuentran en la
pagina www.itsyucatan.edu.mx, en la seccién de Vinculacion/Servicio Social.

F-DVE-DSSyRP



http://www.itsyucatan.edu.mx/

